
校团委办公室工作一览表

                                     2011年10月14日    第7周

	上两周工作总结
	1、 完成办公室干事的选拔

2、 完成整个招新的资料汇编

3、 完成各部门本学期工作计划的收集
4、 完成团干工作证的制作

5、 完成办公室的资料整理

6、 完成各系团副申请表的发放和收集

7、 完成团干信息表、无课表、签到表等表格的制作与更新
8、 各大小工作的新闻报道
9、 召开本部门内部会议
10、 配合组织部完成迎新晚会的相关工作

11、 配合宣传部的寝室文化节初选工作

	下两周工作计划
	1、 办公室常规工作的正常运转

2、 新的量化考评制度的撰写
3、 团干联系卡的制作

4、 召开各系办公室主任会议

5、 办公室财产的清理

6、 团委干部成长录的制作

7、 配合宣传部寝室文化节决赛

8、 配合宣传部、网络部制作9月份的电子杂志



	建
议
	1、   办公室发的通知，希望各系部能够认真仔细的阅读，并及时回复，这样利于我们工作的开展
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