音乐舞蹈系2016年1、2、3月份工作计划
	序号
	工作内容
	完成时间
	责任领导
	责任科室
	备注

	1
	1、开好二级中心组的民主生活会
2.、与市关公委联系落实2016年对我系困难学生的助学资助
3、做好基层党组织的工作总结
4、开展教工新年慰问活动
5、配合招生就业处组织好2016年艺考招生工作
	1、2、3月
	陈功平
	党支部
	

	2
	1、 组织好我系术科考试以及登分工作；

2、 组织好本学期的期末考试学生参考和老师监考工作，并督促老师及时批阅试卷和登分，写好试卷分析；

3、 初步排好下学期的课程开课时间，并配备好相对应的教师；

4、 制定全年的教学工作任务。

5、 做好开学前的各项准备工作；

6、 做好开学之初的补考组织工作；


	1、2、3月初
	李旭开
	全系师生
	

	3
	2

1、2012级毕业论文审题、开题

2、2015年下学期期末技科考试场地安排

3、制定2012级毕业音乐会计划

4、制定2016年度校企合作工作

5、完成中央财政钢琴、乐器等项目设备安装、调式。

6、艺术实践班级音乐会2016年上学期演出计划制定

7、实训中心教学等设备维修、改造计划制定


	1、2、3月
	杨建农
	全系师生
	

	4
	
1、2015年学生管理工作总结及经验交流会
2、学生期末考试动员及寒假前的安全教育
3、参加湖南省艺术专业考试
4、高校助学贷款到期学生的还款催缴

5、寒假期间留校学生的管理
6、寒假留校贫困学生的春节慰问
7、参加外省的音乐专业校考
8、寒假值班

9、开学初的常规管理安排部署及学生到校情况的统计、报送
10、召开系学生分会干部大会，做开学工作动员，布置相关工作
11、配合学校团委进行学雷锋活动
12、召开班主任工作会议，通报各班重点关注学生对象，商讨解决问题方案
13、就业月报表报送
14、参加外省音乐专业招生考试
15、会同财务处做好2016年春季国家助学金的发放工作
16、逸夫楼的文明督察
17、心理情况摸排，健康周报表上报，异常心理情况处理及转介，心理健康晚会及班会活动。
18、欠费学生的学费催缴


	1、2、3月
	周邦春
	学工办
	


2015-12-25
音乐舞蹈系
