
电子商务教研室2014年工作计划

一、指导思想

以科学发展观为指导，贯彻落实《国家中长期教育改革与发展规划纲要》、《湖南省建设教育强省规划纲要》，按照教育部和湖南省教育厅工作总体部署及提高高等教育质量的总体要求，以迎接教育部本科教学工作合格评估为契机，以加强本专业自身建设、提高效率和服务质量为前提，以深化教学改革、创新人才培养模式为突破口，在新的学期，强化团队意识，将电子商务教研室各项工作推向深入，以圆满完成学院、系部署的各项工作任务。

二、工作思路
充分调动教师的主观能动性，使其积极参与教育、教学改革实践，创新教育理念与思想，在教学中注重相互间的交流与合作，形成比较有效的团队合作机制，推动教学方法和内容的改革与创新，稳步提升教师专业水准、教学能力和科研水平，不断提高教学质量。 

三、主要工作任务和措施
（一）加强教学常规管理，做好教学指导工作

1、组织教研室全体教师完成所属的20多门课程、涉及4个年级、8个班级的授课任务，协调课程的安排，保证教学任务的顺利进行,督促教师制定与上课内容相符的课程教学进度表与实践教学安排表。
2、对本教研室教师的教学工作进行常规检查。主要在期初、期中、期末检查教师的教案、备课笔记、教学日志、作业批改、辅导、拟卷等方面的情况，对各项检查认真做好记载，对存在问题及时督促、整改。

3、加强与外聘教师的联系与沟通。和外聘教师联系人一起做好外聘教师的教学督查与协助工作，确保学院的教学质量和正常的教学秩序。

4、组织好每学期结束前的考务、阅卷及教学文件上缴工作、外请教师讲课金发放工作，积极落实下学期的课务安排、教材选订工作，为下学期教学工作做好准备。

5、加强授课质量管理—－强化教师相互听课的达标要求(该学期每位教师听不同教师的课)，加强学生意见反馈活动；加强教师间教学经验的交流和探讨。
（二）积极组织实践教学工作

1、完成各课程实习和综合实习的指导工作

按照培养方案的要求完成各课程实习和综合实习的指导工作。上半年针对2013级和2012级的学生做好校企合作课程的教育，下半年做好2012级的电子商务网站课程设计、Java EE编程技术课程设计、企业资源计划课程实训的课程教学工作。

2、加强实验室建设

加强实验室建设，加强校内实验室的管理，使之更好地为教学服务。进一步完善实验室的规章制度，督促实验室人员做好实验室使用管理、安全管理。充分地利用已有实验软件和硬件用于教学。

3、加强校企合作，加快校外实训基地的建设

发动全系教师，联系能发挥作用的实习基地，争取本年度建立一、二个实习基地。努力与相关企业建立各种形式的合作关系，寻求校外实训基地。安排好2012级及2013级的7月份的校企合作课程。
（三）师资队伍建设

对于内部人才培养，以学校的人才培养工程为指导，努力促进教研室教师的职称评定，专业技能及业务能力培养。以进修、学习、参观以及参加各种学术会议等形式提高专业教师的综合实力。

（四）加强专业与课程建设
继续完善本专业培养方案和课程教学大纲，使专业培养方案更适应市场变化的需要。组织有关课程建设和课程改革的专题讨论会。加强课程建设和改革，探讨符合学生实际的课程教学模式和方法。力争进行电子商务概论、电子商务物流、企业资源计划、供应链管理、网络营销等课课程教学改革。

（五）加强学生职业技能的培养

积极实施“双证书”制度，大力培养学生的职业技能。要求学生参加助理电子商务师、助理物流师等职业资格证考试，会计证考试。
（六）坚持科研与教学相结合，以科研促进教学水准的提高

通过集体备课、听课交流、讨论教学计划、教学方法的改革，青年教师基本功比赛等活动，提高教师的实际教学水平；同时利用校内外资源组织专题讲座、对外交流、参加学术会议等活动，提高专业教师的教研、科研水平，力争每位教师发表1篇论文。

（七）做好毕业论文的指导老师的安排、开题及答辩工作

完成2010级的毕业论文指导和答辩工作以及2011级毕业论文的指导老师的安排工作。2014年5月完成2010级毕业论文的答辩工作。答辩有两次，第一次没通过的给第二次的机会，第二次没通过的，与下届学生一起答辩。

（八）毕业实习工作

    争取各种资源为2011级学生联系集体实习单位。如有部分同学找不到的就到开学安排。

四、具体工作安排

（一）2014年2月
1、制定本学期教学工作计划
2、审查教研室任课教师的教学计划

（二）2014年3月

1、选修课、辅修课第二周开课

2、确定教研室新增专业主干课程考核改革
3、组织教研室成员申报教学改革课题和教学研究课题

4、讨论全国电子商务三创赛本校选拔赛方案

5、讨论教师进企业挂职锻炼的问题

    6、讨论校企合作教育三个阶段的教学内容

7、联系电子商务专业实习单位、实习基地

（三）2014年4月

1、推荐青年教师参加课堂教学比武

2、组织教研室公开课，组织评课

3、组织2010级毕业论文中期考核

4、邀请电子商务企业有丰富经验的高管为学生讲座

5、请电商企业技术人员为2012级学生进行电子商务项目管理培训

6、和外聘教师联系人一起做好外聘教师的教学督查与协助工作
（四）2014年5月

1、组织2010级毕业答辩

2、配合组织2010级毕业生就业工作

3、组织电子商务教师间的教学经验交流和探讨
（五）2014年6月

1、讨论毕业论文综合改革方案

2、组织2010级毕业论文选题

3、组织申报下学期校级公选课

4、安排下学期课程

5、组织教师命题制卷

6、配合学校与系部进行期末教学检查

（六）2014年7月

1、上学期期末考试

2、组织2012、2013级校企合作教育

3、统计、反馈教学效果

4、学期工作总结
7、组织2011级实习动员
（七）2014年9月

1、制定本学期教学工作计划

2、组织2011级毕业论文开题答辩

3、给2014级新生做专业介绍

（八）2014年10月

1、组织教研室公开课、听评课

2、组织教研室成员申报各类科研课题

3、组织进行专业课程建设

（九）2014年11月

1、2015年上学期选课申报及组织选课

2、了解教研室成员课程进度

3、安排下学期课程，并征订教材

（十）2014年12月
1、组织教师命题制卷

2、配合学校与系部进行期末教学检查

3、统计、反馈教学效果
（十一）2015年1月
1、组织2014——2015学年度第一学期期末考试
2、做好期末考试的阅卷、试卷分析、登分及试卷归档
3、落实好2014——2015学年度第二学期网上排课
4、做好2014年总结和2015年工作计划
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